Fur unseren Sitz in Stuttgart-Bad Cannstatt, in der Nahe von Bahnhof
und U-Bahnhaltestelle, suchen wir zum frihestmoéglichen Zeitpunkt
eine/n versierte/n

BUrofachkraft / kaufmannische Mitarbeiter/in /
Kaufmann/Kauffrau fur Burokommunikation

Die abwechslungsreiche Tatigkeit umfasst neben der Erfassung von Auftragen,
dem E-Mail- und Postmanagement, der Telefonzentrale, Sekretariatsaufgaben
auch die Koordination unseres kompletten Aktenmanagement.

sowie eine/n

Inkassosachbearbeiter/in

Folgende Voraussetzungen sind erwinscht:

e eine gute, abgeschlossene Berufsausbildung zur Rechtsanwaltsfach-
angestellten oder ahnliches mit einem Faible fir Zwangsvollstreckung
—gerne auch den Abschluss zur gepriften Rechtsfachwirtin

e sehr gute Kenntnisse im Mahnwesen, gerichtliches Mahnverfahren und
in der Zwangsvollstreckung

* hervorragende Beherrschung der deutschen Sprache in Wort und Schrift

¢ gute bis sehr gute EDV-Kenntnisse und Verstandnis fir Vorgange in der EDV

* selbstandiges und genaues Arbeiten

* Verantwortungsbewusstsein und Teamfahigkeit

e Kommunikationsfahig und SpaB3 am Umgang mit Kunden

Als ein moderner und kompetenter Inkassodienstleister mit Schwerpunkten
im Forderungseinzug, Ermittlungsbereich und Factoring kénnen unsere
Kunden von unserer Uber 135-jahrigen Erfahrung im Inkasso, Kreditschutz
und der Rechtsberatung profitieren. Wir sind Partner von Unternehmen
aus allen Bereichen der Wirtschaft, von GroBkonzernen, Versicherungen
und Banken Uber den Mittelstand und Handwerksbetriebe bis hin zu
Freiberuflern.

Wir bieten:

e einen sicheren Arbeitsplatz in angenehmer Atmosphare

* nette Kollegen mit einem gutem Betriebsklima

e gute Erreichbarkeit des Arbeitsplatzes — wir sind direkt am Cannstatter
Bahnhof im Carré ansassig

e grindliche Einarbeitung und weitere Fortbildungen und Schulungen

e diverse Sozialleistungen

Bewerbe Sie sich, mit Angabe lhres Gehaltswunsches und Ihres frihest-
moglichen Eintrittstermins bei

Suddeutscher Glaubigerschutzverband GmbH
zu Handen von Stephan Kleebauer
Kreuznacher Str. 58

70372 Stuttgart
stephan.kleebauer@sgv-stuttgart.de

Gerne koénnen Sie uns auch vorab anrufen:
Stephan Kleebauer unter 0711 55008 420 oder
Karin Weller unter 0711 55008 400.

s (; / Forderer des

Suddeutscher Glaubigerschutzverband e.V.




